vervolgens een deel van de for- 


| arl vole zul== 


mee wordt het geselecteerde 


=GEMIDDELDE (45516651777 }) 


e deel berekend. Daarna druk je 


455 
688 655 

777 
824 66777) | 6326667 


632,6667 


op ESC om terug naar de for- 
mule te gaan. Herhaal de vo- 
rige stappen voor een volgend 
deel van de formule, tot je de 
fout gevonden hebt. 

— Bert Maes — 


OUTLOOK EXPRESS 


Veilig voor spam 


In nieuwsgroepen zijn soms compu- 
terprogramma’s actief die het ‘ant- 
woordadres’ oppikken en ongewenste 
reclameboodschappen sturen. Outlook 
Express-gebruikers die zich hiertegen 
willen beveiligen, moeten het ant- 
woordadres afzonderlijk instellen voor 
e-mail en voor nieuwsgroepen. Dat doe 
je als volgt: ga naar EXTRA, ACCOUNT, en 
selecteer daar het tabblad E-Mair. Met 
de knop EIGENSCHAPPEN kom je terecht 
in een paneel waar je je antwoordadres 
kan instellen. Indien dat vak leeg is, is 
het antwoordadres gelijk aan je e-mail- 
adres dat erboven staat. Voor e-mail kan 
je dit beter zo laten staan, zo kunnen je 


Algemeen | servers | Verbra | Beveiliging | Geavanceerd | 


E-mailaccount 


Typ de naam waarmee u naar deze servers wilt 
verwijzen. Bijvoorbeeld: Werk of Microsoft-e-mailserver. 


POPE 
Gebruikersgegevens 
Naam: [Katinka Vriens 
Organisatie: [oo 
Emalades: _ [kvriens@mediatisbe | 
Antwoordadres: [ 


[Account opnemen bij berichtverzending en synchronisatie 


OK | Annuleren Í sen 
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correspondenten je e-mails beant- 
woorden door de rePrY-knop (beant- 
woorden) te gebruiken. 
Je kan echter ook het tabblad Nieuws 
nemen, en daar je e-mailadres voor 
nieuwsgroepen veranderen. Als je 
e-mail bijvoorbeeld CLICKX@PILBE is, kan 
je je antwoordadres voor nieuwsgroe- 
pen veranderen naar bijvoorbeeld 
CLICKX@ NOSPAM.PI.BE. 
Automatische programma’s zullen nu 
hun spam proberen door te sturen naar 
dit laatste adres en de (junk)mail zal 
nooit toekomen. 
Als toemaatje zou je een handtekening 
kunnen maken voor nieuwsgroepen 
waarin je meldt dat eerst het woordje 
‘nospam’ moet verwijderd worden voor- 
aleer men je kan antwoorden. 
Deze handtekeningen kunnen ook in- 
gesteld worden voor e-mail en nieuws- 
groepen afzonderlijk. Dit doe je door 
EXTRA, OPTIES te kiezen en dan het tab- 
blad HANDTEKENINGEN te selecteren. 
Met de Nieuw-knop kan je een nieuwe 
handtekening maken. Met de GEAVAN- 
CEERD-knop kan je dan de nieuwe hand- 
tekening toewijzen aan hetzij e-mail, 
hetzij nieuws. Je kan dus weer twee ver- 
schillende handtekeningen maken. 

— Danny Hendrickx — 


Computerprogramma’s zitten vol geheimen en die proberen we hier te ontsluieren. 
Aan de hand van eenvoudige trucjes leer je hoe je sneller en efficiënter kan omgaan met 
Word, Excel, Outlook, Windows en tal van andere applicaties … 


Fouten opsporen 


In lange formules gebeurt het wel eens dat we — vaak door onoplet- 
tendheid — fouten begaan. Het is dan zaak om die fout snel op te spo- 
ren. Dat kan door een lange formule deeltje per deeltje te testen om zo 
na te gaan waar de fout precies zit. Selecteer eerst de cel waarin de fout 
zit. In de formulebalk kies je 
|E) Bestand Bewerken Beeld Invoegen Opmaak Extra Data Venster Help 
JOSASISRIIKHESlors |@zANUL mule. Druk dan op Fg: hier- 
EE 2 on #5 


BUREAUBLAD 


Meer ruimte 


igenschappen voor beelschermen 
Web | Effecten | Instellingen Ì 
Achtergrond Ì Schermbevelliging Vormgeving 


Yenstertekst 


perchtvenster 
Berichttekst 
OK 

Schema: 

| v] Opslaan als. | Verwijderen | 
Item: Grootte: Kleur. _Kleur2: 
Ruimte tussen pictogrammen (horiz) | A |] |] 
Lettertppe: Panten: Kleur: 


df a deld 
OK | Annuleren | Toepassen | 


Vind je de ruimte tussen de pictogrammen op je bureau- 
blad te krap? Klik dan met de rechtermuisknop op een lege 
plaats in het bureaublad en kies in het snelmenu dat ver- 
schijnt voor EIGENSCHAPPEN. Klik op het tabblad VorMGE- 
vING en selecteer onder IreM de optie RUIMTE TUSSEN PICTO- 
GRAMMEN (HORIZONTAAL) of RUIMTE TUSSEN PICTOGRAMMEN 
(VERTICAAL). Vervolgens kan je een hogere waarde instellen. 
Klik op OK. Het kan zijn dat je het bureaublad moet ver- 
versen door op F5 te drukken. Op dezelfde manier (onder 
IrEM) kan je ook de schuifbalken, de pictogrammen zelf en 
nog ander gereedschap vergroten of verkleinen. 

— Geert De Vylder — 


Snel Verkenner opstarten 


Om de Verkenner op te 
starten, klik je achtereen- 
volgens op de START-knop, 
PROGRAMMA'S, BUREAU- 
ACCESSOIRES en WINDOWS 
VERKENNER. Wil je op een 
snellere manier te werk 
gaan, dan kan dat. Druk 
gewoon tegelijkertijd op 
de toets met het Windows- 
logo en op de letter E. 


— Luc Andries — 
Windows-toets 


Leesbevestiging 


Wil je weten of je correspondent je 
e-mailbericht ontvangen en gelezen 
heeft? Simpel: stuur een leesbevesti- 
ging met je mailtje mee. Je krijgt dan 
via e-mail een bevestiging dat het be- 
richt is weergegeven op het scherm van 
de ontvanger met vermelding van tijd 
en datum. In Outlook Express moet je 
dat voor elk bericht afzonderlijk in- 
stellen. Je gaat daarvoor als volgt te 
werk: typ je bericht, ga naar het 


LEOPTIES en zet een vinkje voor Bij ALLE 
VERZONDEN BERICHTEN VRAGEN OM EEN 
LEESBEVESTIGING. Als je de optie daar net 
onder aanvinkt BĲ ALLE VERZONDEN BE- 
RICHTEN VRAGEN OM EEN ONTVANGSTBE- 
VESTIGING, dan zal je een automatische 
reply krijgen op het moment dat de sys- 
teembeheerder van je correspondent 
het mailtje bij hem aflevert. 

— Michel Antonissen — 


menu EXTRA, selecteer LEES- opties 
BEVESTIGING VRAGEN en verstuur DE 
dan je bericht. Als je corres- 
pondent jouw bericht op het 
scherm krijgt, word je daarvan 
op de hoogte gesteld. Zodoende 
kan hij niet beweren dat hij het 
bericht niet ontvangen heeft! In 
grote broer Outlook kan je die 
optie eenmalig instellen: ga via 
EXTRA naar OPTIES, kies op het 
tabblad ALGEMEEN voor E-MAIL- 
OPTIES en daarna voor CONTRO- 


Gebruik deze opties om de tijd en de datum te controleren waarop 
het bericht door de geadresseerde is ontvangen, 


[Verzoeken en antwoorden verwerken bij ontvangst 
IV Berichten verwerken bij ontvangst 
[Berichten na verwerking verplaatsen naar 


Verwijderde items Bladeren, 
[Lege antwoorden en antwoorden op vergaderverzoeken verwijderen na verwerking 
IV gij alle verzonden berichten vragen om een leesbevestiging 


| gij alle verzonden berichten vragen om een ontvangstbevestiging 


Hier kunt u opgeven hoe u wilt reageren op verzoeken om een leesbevestiging 
te verzenden, 


@ gitijdee 
€ Woo 


Deze optie is alleen van toepassing op berichten die via 


Internet-e-mail worden verzonden. 
mc EEE 


SCHRIJF 
EN WIN 


Misschien heb ook jij wel 
zo'n gouden tip in petto, 
eentje die een heleboel 
werk of problemen uit- 
spaart? Laat hem ons dan 
zo snel mogelijk weten! 
Wij publiceren de inte- 
a . ressantste inzendingen 
Det de andere Clickx-lezers er ook 
iets aan hebben. Per nummer belonen we één tipgever 
voor zijn onbaatzuchtigheid met een leuke prijs. In onze 
vitrine ligt het pakket ‘Haute Cuisine’ van TLC Domus 
klaar om opgestuurd te worden. De lezer die het pak- 
ket ‘Zoombinies’ van Mindscape uit Clickx 11 wint, is 
Luc Andries. 
Stuur je magistrale ingeving naar Clickx Hints & tips, 
Neerveldstraat 109, 1200 Brussel. 
Je kan ook faxen naar 02/776.23.54 of e-mailen 
naar clickx@sanoma-magazines.be. Vergeet 
in elk geval je naam en adres niet te ver- 
melden! 
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